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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupai caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente
pI’IVInd' . Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4
inspector scolar
Prof. Eva loana Faragau [pentru invatimantul
primar
1.1, Elaborat Prof. Szejke Ottilia inspector scolar 06.03.2025
pentru educatie
timpurie si Tnvatdman
primar in limbile
minoritatilor
Prof. Mariana Geta inspector scolar
1.2. Verificat ~ [Salagean general adjunct 06.03.2025
Mariana Paul consilier juridic
1.3 Aprobat  [Prof. Anisoara Boitor g;snpeer;tl"r scolar 07.03.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in N Modalitatea aplica prevederile
e Componenta revizuita R ops s ol
cadrul editiei reviziel editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3
2.1. Editia | X conform calendarului
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3. Lista cupriziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul Institutie . . N
crt. | difuzsrii Functia Nume si prenume Data primirii
1 3 4 5 6
3.1 | Aplicare | Unitatile  de | Directori Toti directorii | 03.09.2025
invatdimant 1in unitatilor de
care se invatamant in care se
constituie clase constituie clase
pregatitoare/ pregatitoare/CA  al
lil
CA al scolilor yeolrot
3.2 | Informare/ | Personal Membrii Cadre didactice 11.06.2025
Aplicare | didactic Comisiei de .
N .| Informaticieni
inscriere  din
unitatea  de
invatamant
3.3 | Evidentd |CA Secretar CA
3.4 | Arhivare | Secretariat Secretar
CA/scoala
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4.  Scopul procedurii

Procedura are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregdtitoare pentru anul scolar 2025-2026, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si
de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Activitatea la care se referi procedura este constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare
din invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, reglementata in Metodologia de inscriere a
copiilor in invatamantul primar aprobata prin Ordinul ME Nr.4019/22.03.2024 si a Calendarului
inscrierii in invatamdntul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin Ordinul MEC Nr.
3435/28.02.2025.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entititile implicate.
Operatiunea se desfasoara in cadrul activitatii de management cu colaborarea compartimentului
invatdmant primar si preprimar din cadrul ISJ Satu Mare.
Procedura se aplica de catre toate unitatile de Tnvatdmant preuniversitar din judetul Satu Mare, in cadrul
procesului de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026.

5.3. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

e Compartimentul invatamant primar - Comisia Judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2025-2026;

e Consiliul de Administratie al ISJ Satu Mare;

e Consiliile de Administratie ale unitatilor scolare - directori.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurate

1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/ 04.07.2023;

2. Ordinul nr. 3495/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

3. Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobata prin Ordinul ME nr. 4019/22.03.2024.

4. Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026 aprobat prin Ordinul
MEC Nr.3435/28.02.2025.
5. Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitdtile de
invatamant preuniversitar;
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7. Definitii ale termenilor

7.1. Definitii:

Formatiune de elevi — clasa de elevi;
Metodologie — Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026;
Calendar — Calendarul inscrierii copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026.

7.2. Abrevieri:

ME — Ministerul Educatiei;

ISJ (Satu Mare) — Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare;
CJRAE — Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala;
SOSP — Serviciul de Orientare Scolara si Profesionala;

CES — cerinte educationale speciale;

CA — Consiliul de Administratie.

8. Responsabilitati

Procedura de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare este elaboratd de catre
Comisia judeteanad de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026 de la nivelul
judetului Satu Mare.

Procedura elaborata este aprobata in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Satu Mare.

Procedura este aplicatd in toate unitatile de Tnvatdmant in care se constituie formatiuni la clasa
pregdtitoare pentru anul scolar 2025-2026.

Competentele de verificare a respectarii procedurii revin Comisiei judetene de inscriere a copiilor
in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026.

9. Resurse necesare

a) Resurse materiale:

- Echipamente IT (PC, laptop);

- Copiator, imprimanta, telefon, fax.
b) Resurse umane:

- Membrii Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026;
- Membrii CA al 1SJ Satu Mare;

- Membrii Comisiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026 de la nivelul
unitatii de Tnvatdmant;

- Membrii CA al unitétii de invatamant.
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10. Descrierea procedurii si @ modului de lucru

Tn baza Art.51 (4): ,,Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupa finalizarea
procesului de inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie,
cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.” din Metodologia de
inscriere a copiilor In Invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, principalele activititi in
derularea prezentei proceduri, sunt:

e finscrierea si inmatricularea elevilor la clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026;
e constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026.

Criteriile pe baza carora se constituie formatiunile de elevi la clasa pregatitoare sunt:

transparenta;
echitate;
nondiscriminare;
incluziune.

ANANENRN

10.1. Activitatea procedurata consta in stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

10.2. Procedura este aplicata in toate unitdtile de Invatdmant in care se constituie formatiuni de elevi la
clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026.

La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregétitoare prin aplicarea criteriilor de transparenta,
echitate, nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:

v' repartizarea echilibrata pe clase a fetelor si a baietilor;

v’ repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (dacd nu existd o solicitare scrisd a

parintelui/tutorelui legal in alt sens);

v’ repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere
(certificatul de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE sau a unui document medical
care sa ateste o eventuala dizabilitate);
repartizarea echilibratd a elevilor a caror limba materna diferd de limba de predare;
repartizarea echilibrata pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate;
repartizarea echilibratd a elevilor care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet, a
elevilor care repeta anul scolar sau s-au retras din motive medicale.

Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant valideaza componenta formatiunilor de elevi pe

baza criteriilor prevazute in metodologie si in prezenta procedura. Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare

recomanda, cu titlu de exemple, repartizarea elevilor pe clase n ordine alfabetica sau prin tragere la sorti.

AN

Fiecare unitate de invatamant, prin Consiliul de Administratie, decide modalitatea cea mai potrivita
de repartizare a copiilor pe clase, respectand criteriile de transparenta, echitate, nondiscriminare si de
incluziune, precum si specificul scolii.
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v In procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregititoare, indiferent de
varianta/modalitatea adoptata, listele/biletele cu numele copiilor se vor organiza pe criterii de:
gen, CES, situatii defavorizate, limba maternd diferitd de limba de predare, neparcurgerea
ciclului prescolar, respectiv parcurgerea incompletd a acestuia, repetarea anului scolar sau
retragerea din motive medicale, astfel incat compozitia claselor sa fie eterogena sub aspectul
tuturor acestor criterii.

In procesul de repartizare a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregititoare, indiferent de
varianta/modalitatea adoptatd, se va respecta echilibrarea numarului de elevi pe clasa/formatiune.

Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare va fi aprobatd in Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant.

10.3. Pasi procedurali:
Pasul |
+ Elaborarea procedurii de constituire a formatiunilor de elevi la clasa pregititoare pentru anul scolar

2025-2026 de catre Comisia Judeteana de inscriere a copiilor In invatdmantul primar pentru anul
scolar 2025-2026;

Pasul 11

+ Aprobarea procedurii in Consiliul de Administratie al ISJ Satu Mare;
Pasul 111

+ Afisarea procedurii de sistem pe site-ul 1SJ Satu Mare;

Pasul 111
+ Adaptarea procedurii la nivelul unitatilor de invatamant si afisarea la avizierul scolii si pe site-ul

scolii (daca existd);

Pasul IV
+ Inscrierea si inmatricularea elevilor in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026;

Pasul V

5.4.Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare prin aplicarea procedurii ISJ Satu Mare dupa
finalizarea procesului de nscriere, conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamdntul primar
si a Calendarului inscrierii in invatamdantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobata prin
Ordinul ME Nr.4019/22.03.2024, respectiv a Calendarului inscrierii in invatamdntul primar pentru
anul scolar 2025-2026 aprobat prin Ordinul MEC Nr.3435/28.02.2025.

Se vor constitui clase eterogene, cu numadr echilibrat de elevi pe clasd/formatiune si cu respectarea
criteriilor prevazute de prezenta procedura.
Pasul VI
+ Intocmirea listelor nominale cu copiii repartizati pe clase/formatiuni de elevi si aprobarea lor in CA al
unitatii de Invatamant;
Pasul VII
+ Afisarea la avizierul scolilor si pe site-ul acestora a listelor nominale cu copiii repartizati pe
formatiunile de elevi la finalizarea etapelor de inscriere, nu mai tarziu de 3 septembrie 2025.
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10.4. Descrierea activitatilor
Nr. Compartimentul Activitatile desfasurate
Crt. (postul)/actiunea

(operatiunea)

0 1 2

1. Inspectorul scolar - aproba si semneaza procedura privind constituirea formatiunilor de
general elevi inscrisi in clasa pregétitoare pentru anul scolar 2025-2026;

- coordoneaza desfagurarea corecta a acestei etape ;

2. | Presedintele Comisiei - verifica procedura privind constituirea formatiunilor de elevi inscrisi
Judetene de inscriere a | in clasa pregititoare pentru anul scolar 2025-2026, conform Art.51
copiilor in din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamdntul primar pentru
invitamantul primar anul scolar 2024-2025

- dispune modificari sau corectii;

- evalueazd indeplinirea responsabilitatilor stabilite de catre
personalul aflat n subordine;

- ia masuri in cazul nerespectarii normelor metodologice prevazute la
Cap. XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamdntul
primar pentru anul scolar 2024-2025.

3. Comisia Judeteana de |- monitorizeaza procesul de constituire a formatiunilor de
nscriere a copiilor in studiu/claselor pregatitoare;
invatamdntul primar

4. | Inspectorul scolar - elaboreazd procedura pentru constituirea formatiunilor de elevi in
pentru invatamdéntul clasa pregatitoare din invatamantul primar pentru anul scolar 2025-
primar 2026;

- oferd consultantd unitatilor de invatamant, parintilor in vederea
respectarii Metodologiei de inscriere a copiilor in Tnvatdmantul
primar;

- urmareste respectarea prevederilor legale Tn vigoare privind
constituirea formatiunilor de studiu/claselor pregatitoare;

5. Consilierul juridic al - verifica procedura privind constituirea formatiunilor de elevi in
Inspectoratului Scolar | clasa pregititoare pentru anul scolar 2025-2026;

Judetean Satu Mare - asigura consiliere si suport legislativ pentru directori, pentru
inspectorul scolar pentru invatamantul primar si pentru CA al ISJ
Satu Mare pe probleme de constituire a formatiunilor de
studiu/claselor pregatitoare;

6. | Consiliul de - avizeaza procedura de constituire a formatiunilor de

Administratie al

studiu/claselor pregatitoare;
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Inspectoratului Scolar
Judetean Satu Mare

- hotaraste aplicarea ei de catre persoanele care au primit
responsabilitati;

- avizeaza propunerile Comisiei judetene de Inscriere a copiilor In
invatamantul primar;

- analizeaza si hotaraste masurile care se impun in cazul in care
directorii unitatilor scolare cu PJ nu raspund in termen solicitarilor
prevazute in procedura.

Secretariatul unitatii
scolare

- pune la dispozitia directorului unitatii de invatdmant listele copiilor
inmatriculati in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026, in
vederea repartizarii lor pe clase;

Directorul unitditii
scolare cu personalitate
juridica

- aproba, in CA al unitatii de invatdmant procedura privind
constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2025-2026, conform art.51 din Metodologia de inscriere a
copiilor in invatamdntul primar pentru anul scolar 2024-2025, apoi
o comunicd, la solicitarea I1SJ Satu Mare, in termenul stabilit;

- asigura respectarea termenelor, conform Calendarului Tnscrierii Tn
invatamdntul primar pentru anul scolar 2025-2026 aprobat prin
Ordinul MEC Nr.3435/28.02.2025;

- coopereaza cu ISJ Satu Mare;

- informeaza cadrele didactice si parintii privind procedura de
constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2025-2026;

- respectd si aplica procedura ISJ Satu Mare referitoare la
constituirea formatiunilor de elevi/claselor pregétitoare din
invatamantul primar,
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11 . CUPRINS

Nr. componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile procedurii 4
operationale )
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationala
8 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 5
9 Resurse 5
10 Descrierea procedurii operationale 6
11 Cuprins 10

10




