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.. SCOLAR JUDETEAN privind organizarea si desfiigurarea activitifii
SATU MARE de inscriere a copiilor in fnvitimantul primar pentru anul
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DOMENIUL CURRICULUM

COD PO-CIS-10 1

PROCEDURA OPERATIONALA 4
_ PRIVIND ORGANIZAREA $1 DESFASURAREA ACTIVITATH.£0uCk
DE INSCRIERE A COPIILOR iN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL

SCOLAR 2021-2022

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA PROCEDURHI

OPERATIONALE:
Elemente. privind Functia | Numele si Semnitura
operatiunea prenumele
Inspector gcolar pentru invatimént | Angelica SIMON
primar o
Elaborat Director CJRAE Sinziana CRISTEA O e S |
Inspector scolar pentru invatdmant K
prescolar Leontina GHIT k=
Delia GAVRA W Joeme
Verificat Inspector scolar general adjunct e .
SZEJKE Ottilia = T T
Evizat Inspector scolar general Anisoara BOITOR M /} |

Data intrérii in vigoare: 17.03.2021

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE:

e C . Data de la care se aplica |

Editia/ revizia in Componenta . C .. . e
e e Modalitatea reviziei prevederile editiei sau

cadrul editiei revizuita PN T
reviziei editiei

0 1 2 3 4 ,

1 RO/ 02. Procedura - 17.03.2021
completa

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA REVIZIA DIN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

. . Data
Scopul difuzirii Compartiment Functia Nume i intririi in Semnﬁtu/'a
prenume .
vigoare /

Informare/ Conducere IS] | Inspector scolar | Anisoara 17.03.2021 W
Avizare © general BOITOR A
Informare/ CM tnspector seolar | ¢,y b ovtlia | 17.03.2021 e
Verificare general adjunct |
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Informare cCIs Inspector scolar | 1y 1. GAVRA | 17.03.2001 Nt lown,
general adjunct i

it cJ Consilier juridic | Mariana PAUL | 17.03.2021

vizare

Informare/ Angelica

Operare/ Aplicare CCIS Inspector scolar SIMON 17.03.2021 |

Informare/ .

Operare/ Aplicare CCIS Inspector scolar | Leontina GHIT | 17.03.2021 '

Informare/ . Sinziana Zé/,-

Operare/ Aplicare M Director CJRAE CRISTEA 17.03.2021 C/ %’Z‘éﬁ

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

I:rlt’ Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Proceduri operationali
2 LEN Legea educatiei nagionale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completdrile ulterioare
3 MEC Ministerul Educatiei si Cercetirii
4 ISJ SM Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare
5 CM Compartimentul Management |
6 CCIS Compartimentul Curriculum si Inspectie scolari
7 CI Compartimentul Informatizare
8 CSA Compartimentul Secretariat Arhivi
9 ISG Inspectorul scolar general
10 ISGA inspectorul scolar general adjunct |
11 IS Inspector scolar
12 D/DAdj | Director/Director adjunct
13 CD Cadre didactice
14 CA Consiliul de administratie
15 A Aspect
16 CIS Curriculum si Inspectie Scolari
17 CS Consilier scolar

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare, pasii, respectiv demersurile necesare pentru
rezolvarea situatiilor exceptionale dups cum urmeaza:

1. copii care implinesc virsta de 6 ani pana la 31.08.2021 si solicitd améanarea inscrierii in clasa
pregétitoare.

2. copii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021, care au frecventat gradinita si

solicitd Inscrierea in clasa pregatitoare.

. . ANIa .
3. copii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021, cae’’ 1rﬁm:;;dg, \striindtate
DN
AR A LY

sau nu au frecventat grédinita si solicita inscrierea in clasa pregititoare.
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6. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici in cadrul procesului de inscricre a copiilor in Invétdmantul primar pentru anul scolar

2021-2022, desfasurat 1a nivelul Judetului Satu Mare.,

7. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

> Legeanr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificiirile si completarile ulterioare;

» O.M.E.C.nr.3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor

in invatdgmantul primar pentru anul scolar 2021-2022.
8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Dispozitii generale

Al. Analizarea i solutionarea situatiilor de aménare a inscrierii in Invdtdmantul primar a copiilor care
implinesc virsta de 6 ani pand la 3 1. 08.2021, realizate de Comisia Judeteani de inscriere in invatimantul
primar de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare.

A2. Analizarea si eliberarea recomandarilor de citre educatoare pentru inscrierea in invaamantul primar
a copiilor care fmplinesc 6 ani fn perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021, care au frecventat
gradinita, realizate la nivelul unitatilor de Invitimant cu nivel de predare prescolar.

A3. Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021,
care s-au fntors din striinatate sau nu au frecventat gridinita, realizati la nivelul Centruluj Judetean

de Resurse §i Asistenti Educationala Satu Mare.

Al. Analizarea si solutionarea situatiilor de améinare a inscrierii in invatimantul primar a copiilor
care implinesc varsta de 6 ani pani la 31.08.2021

Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare
cereri adresate Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar 2021-2022,
pentru amdnarea inscrierii.( anexa 2)

Cererea va fi insotitd de documente Justificative (dupi caz, cel putin un

-certificat de incadrare in grad de handicap eliberat de DGASPC;

-certificat de orientare scolara si profesional eliberat de CJRAE;
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-scrisoare medicald/adeverintd/ certificat medical eliberat/eliberate de citre un medic specialist, in care si
fie mentionatd explicit recomandarea de aménare a scolarizarii.

Comisia judeteani va analiza si va solutiona fiecare caz, iar apoi va emite acordul/ refuzul pentru aménarea
inscrierii in Tnvatimantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani péand la 31.08.2021.

Decizia comisiei judetene nu poate fi contestati si are caracter confidential.

A2. Analizarea si eliberarea recomandirilor de ciitre educatoare pentru inscrierea in invitimantul

primar a copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021, care au

frecventat gridinita.

in cazul copiilor care fmplinesc 6 ani in perioada | septembrie-31 decembrie 2021, care au frecventat
gradinita si pentru care parintii/ reprezentantii legali soliciti eliberarea recomandirii de citre unitatea de
invatamant cu nivel prescolar se depune/trimite prin e-mail/posta cerere, in acest sens, la unitatea de
Invitdmant cu nivel de predare prescolar la care e inscris copilul. (anexa 3)

Evaluarea care sti la baza emiterij recomandarii se va realiza aviandu-se in vedere fisa pentru aprecierea
progresului individual al copilului inainte de intrarea in invatimantul primar, conform Curriculumului
prescolar. Recomandarea va fi avizati de directorul unititii de Invatamant.

In eliberarea recomanddrii educatoarele vor manifesta maxims responsabilitate, avand in vedere interesyl
major al copilului.

Unitatea de invitimant cu nivel prescolar va transmite recomandarea prin postd cu confirmare de primire
sau prin mijloace electronice, in functie de solicitarea parintelui.

Périntii copiilor cu nivel de dezvoltare necorespunzator parcurgerii cu succes a clasei pregétitoare vor fi

consiliafi, in interesul major al copilului.

A3. Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021,
care s-au intors din striinitate sau nu an frecventat gridinita

Parintii/ reprezentantii legali ai copiilor care Implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021,
care s-au intors din striinatate sau nu au frecventat gradinita si pentru care parintii/ reprezentantii legali
solicitd scolarizarea depun la CJRAE Satu-Mare cereri- tip. (anexa 4)

Activitatea de evaluare va fi realizati in intervalul orar 10,00-18,00, in baza unei programdiri telefonice,

astfel incét programul de desfasurare si poati fi adaptat pentru asigurarea mgsurilor de sigurant si
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La incheierea activititii de evaluare a dezvoltirii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in scris,

prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire, dupi caz, sau este inménat direct parintelui/ tutorelyj

legal instituit/ reprezentantului legal care a solicitat evaluarea.

Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

8.2 Atributii ale membrilor Comisiei Judetene de inscriere q ¢
scolar 2021-2022:

opiilor in invitimantul primar in anul

- sd realizeze un calendar de derulare 3 procesului prevazut prin prezenta procedurd (Anexa 1),
- sd realizeze programarea intalnirilor cu copiii si parintii lor/ reprezentanti lor legali,

- 84 comunice parintilor/ reprezentantilor legali programarea facuts,

- sd organizeze intélnirile cu copiii insofiti de parinti/ reprezentanti legali,

- 84 consemneze observatiile/constatirile din cadrul intalnirilor intr-o grild (Anexa 2),

- sa analizeze si s solutioneze cazul fiec#rui copil pentru care s-a depus cerere,

- 58 emitd acordul/ refuzul pentru solicitarea fdcutd de parinte/ reprezentantul legal,

- S& comunice pdrintilor, in scris, acordul/ refuzul pentru solicitarea ficutd de parinte/ reprezentantul legal.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI N DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. [ Compartimentul (postul)/ I 0m| | v VI
crt. Actiunea (operatiunea)

1 | Conducere/ inspector scolar general Ap “

2 | Compartiment management/inspector scolar general adjunct \4

3 Compartiment curriculum si inspectie scolard/inspector E

scolar general adjunct |

4 | Compatiment juridic Av | q_+_

5 | Compartiment management institutional M |

6 | Compartimentul arhiva/secretariat _Lh\ Ah
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Anexa 1

Calendarul stabilit pentru analizarea $i solutionarea situatiilor exceptionale si a cererilor de amanare a

inscrierii in invatdmantul primar a copiilor care implinesc varsta de 6 ani péna la 31.08.2021

[ Tipul activitagi

Termen |

IST SM

Al -depunerea cererilor pentru aménare la Comisia Jjudeteans,

-analizarea si solutionarea situatiilor exceptionale sia

cererilor de aménare a inscrierii copiilor in tnvitdmantul
primar, emiterea acordului/ refuzuluj de aménare a inscrierii
copiilor in inviimantul primar

22.03-02.04.2021 (

05.04-27.04.2021

A2 | -depunerea cererilor pentru eliberarea recomandirilor la
gradinita unde este inscris copilul

22.03-02.04.2021

primar

-emiterea recomandirii pentru inscrierea in invatdmantul

05.04-27.04.2021

A3 | -depunerea cererilor pentru evaluare la CJRAE Satu Mare

22.03-26.03.2021 ]

rezultatelor.

LI

-evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor si emiterea

29.03-27.04.2021
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Anexa 2

COD PO-CIS8-10

Nr. ...../......2021

Doamnei Inspector Scolar General Anisoara BOITOR,

Subsemnatul/Subsemnata, .................................... , domiciliat(§) 1in localitatea
................................. pSTE e D -, bl sc L, ap. ...., judetul/sectorul
.............. , legitimat(3) cu ...... seria e e, DL de telefon
.......................... , adresd de e-mail .., PETINtEle/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal al copilului ... , ndscut la data de
..................... , solicit amanarea inscrierii acestuia in anul scolar 2021 - 2022 in clasa

pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor n

invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022, Ordinul ministrulyj educatiei
Nr.3473/2021.

Atasez prezentei urmitoarele documente:

Semndtura ................. Data .......coooveevo
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Anexa 3
Nr. ...../......2021
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, .................................... , domiciliat(z) 1n localitatea
................................. L OO T - Bl sCl L, ap. ...., judetul/sectorul
.............. , legitimat(d) cu ..... seria e AL e, 1T, de telefon
.......................... ,» adresd de e-mail ., PiTiDtele/tutorele
legal instituit/reprezentantu] legal al copilului ..o , nascut la data de
..................... » solicit eliberarea recomandirij de Inscriere a acestuia in anul scolar 2021 -

educatiei Nr.3473/2021.

Mentionez c3 fiica mea/fiu] MEU ...ttt este inscris(a) in anul scolar 2020

=2021 1@ e (unitatea de invatdmant), la grupa
Solicit obtinerea recomandirii prin:
* ridicare de la sediul unitdtii de Invitimant;
*  prin transmitere pe e-mailul

NOTA:  Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invatal
prescolar frecventats de copil.

Pagina 8 din 9




INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
SATU MARE

Procedura operationali

privind organizarea §i desfisurarea activitiii
de inscriere a copiilor Tn inviimantul primar pentru anul
scolar 2021-2022

Editia H

COD PO-CIS-10

Anexa 4

DOAMNA DIRECTOR SINZIANA CRISTEA,

Subsemnatul/Subsemnata,....................................................., domiciliat(3) in

localitatea ....................... 3 St e nr. ..., bl. ..., sc. ...,
ap....., judetul ... ,  legitimat(d) cu .. seria ... nr.
.............. Jereet e, nr. de telefon...................................., adresi de
O , parintele/tutorele legal

instituit/reprezentantul legal al copilului

------ 3

nascut la data de ... , solicit evaluarea niveluluj de dezvoltare a acestuig
in vederea inscrierii in anul scolar 2021 - 2022 in clasa pregatitoare, in conformitate cy
prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar
2021 - 2022, aprobats prin Ordinul ministrului educatiei Nr.3473/2021.
Mentionez faptul c3 fiica mea/fiu] MEU e SE afld in

urmatoarea situatie:

* nua frecventat gridinita;

 s-aintors din striinitate,

Semnatura ....................... Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la Centrul Judetean de Resurse si Asistent3
Educationals Satu Mare.




