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PROCEDURA OPERATIONALA
privind

lizarea de crtre candida(i a lucririlor proprii sus(inute in cadrul
enului nafional pentru definitivare in inviflmintul preuniversitar-

sesiunea 2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edifiei, sau dupi caz, a reviziei
in cadrul procedurii operafionale

Elemente
privind

responsabilii/
Operatiunea

Numele Ei
prenumele Func!ia Data Semndtura

1 2 a
J 4 5

1.1. Elaborat Sanislai Daniel-
Nicugor

Inspector gcolar pentru
dezvoltarea resursei

umane
ISJ Satu Mare

20.07.2023

1.2. Verificat SdlSgean
Mariana-Geta

Inspector gcolar general

adiunct
20.07.2023

1.3. Avizat Szejke Ottilia Preqedinte
SCIM

21.07.2023

1.4. Aprobat Boitor Aniqoara Inspector gcolar general
I$J Satu Mare

21.07.2023

2. Situafia edi(iilor gi a reviziilor in cadrul procedurii opera(ionale

Edi(ial revizia
in cadrul edi(iei

Componenta revizuitl Modalitatea
reviziei

Data de Ia care se
aplicl

prevederile
editiei

1 2 J 4
2.1. Editia 1 29.07,2021
', 1 Revizia I actualizare 04.08.2022
2.3. Revizia2 actualizare 01.08.2023
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii

Compartimen
t

Funcfia Nume qi

Drenume
Data

prtmtru
Semnitura

1.1. Informare Informatizare Informatician I$J
SM

RATIU
Sanda-Nicoleta

01,08.2023

1.2. Informare/
Operare/
Aplicare

Conducerea
executiv6 a

I$J SM

Inspector qcolar
general adjunct;

Pregedinte
comisie iudetean[

SZEJKE
Ottilia

20.07.2023

1.3. Aprobare Conducerea
executivd a

ISJ SM

Inspector gcolar
general

BOITOR
Aniqoara

21,07.2023

1.4. Informare/
Operare/
Aplicare

Domeniu
management

Compartiment
dezvoltarea

resursei umane

Irrspector qcolar

pentru

dezvoltarea

resursei umane

SANISLAI
Daniel-Nicuqor

20.07.2023

1.5. Informare/
(www.satmar.ro)
Operare/
Aplicare

UPJ Candidatii care au
sus{inut proba la

examenul de
definitivat din

jude{

02.08.2023

3. Lista cuprizind persoanele Ia care se difuzeazi edifia sau, dupl caz, revizia din cadrul
procedurii

4. Scopul procedurii:

P.rooeclura reglementeazdmodalitatea de vizualizarea lucrarii proprii a candidalilor care au partioipat
gi cdrora li s-au transmis spre evaluare lucrdrile scrise la examenul nalional pentru definitivare irr
inv5!6mAntul preuniversitar - sesiunea 2023.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea uctivitdlii lu care se re/brd pO:

Procedura se aplicd in cadrul Cornisiei Judelene de organizare gi desltqurare a examenului na{ional
pentru definitivare in inv[{[mantul preuniversitar, sesiunea 2023.
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6. Abrevieri:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
I PL Procedura de lucru
2 LEN Legea educatriei natrionale nr. 1/201 l, modificatd qi Co,"pletat6
J ME Ministerul Educatiei
4 ISJ SM Inspectoratul $colar Judetean Satu Mare
5 DGIP Direclia General6 invalamant freuniversitar
6 ISC Inspector $colar general
7 ISGA Inspector $colar general adjunct
8 r$ Inspector $colar
9 UPJ Unitate de invdldm6nt cu personalitate .i uridic[
10 OMEC Ordinul rninistrLrlui educafiei qi cercetarii

7. Legislafie:

a) Legisla{ie primar[

' Legea Educaliei NalionalS nr 112011, cu modificdrile ;i completdrile ulterioare;

o Ordinul secretarului general al Guvernul ui nr. 6001201 8 din 20 aprilie 20 I 8 pentru aprobarea
codului controlului intern/managerial al entitdlilor publice;

o Regulamentul (UE) 20161679 privind protec{ia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal;

b) Legisla{ie secundarl

oMEC nt. 543412020 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare qi desfrqurare a
examenului nalional pentru definitivare in inv6!6m6ntul preuniversitar, 

"u 
*odifi"drile qi completdrile

ulterioare - sesiunea 2023.

8. Descrierea procedurii :

8.1. Documente utilizafa.'Documentele utilizate sunt toate documentele ce derivd din prezenta pO.

8,2, Resurse necesare:

8.2.1. Resurse materiale; legislalia specificd, materiale informative, alte documente.
8.2.2. Resurse umane: I$.
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8. 3. Responsabilitd(i ;i termene :

Pasul1.ElaborareaproceduriiprivindvizuaIizareadec[irecandidafiut,".xffi
in cadrul examenului nafional pentru definitivare in invlfimintul preuniversitar - sesiun ea 2023
TERMEN: 2A idie 2023
naSpUNOE: Comisia Judeleand de organizare qi des{bgurare a examenului nalional pentru defilitivare in
inv6!6m6ntul preuniversitar, sesiunea 2023

PasuI2.Depunereagiinregistrareasolicit[riIo.p'i'ffi
TERMEN: 4 august2023
RASPUNDE: candidatul gi inspectorul gcolar pentru dezvoltarea resursei umane

Pasul 3. Vizualizarea lucrlrilor
TERMEN: 7-8 august 2023
RASPUNDE: candidatul gi inspectorul gcolar tru dezvoltarea resursei umane/membru comisiei

8.4. Modul de lucru:
8.4. l. inregistrarea solicitdrilor privind vizuctlizarea lucrdrilor
I'a avizierul Inspectoratului $colar Jr-rclelean Satu Mare se afiqeazd data qi intervalul orar in care se

pot depurre cererile pentru vizualizarea lLrcr6rilor.
Cererile se depun pentru inregistrare la sediul I$.1 SM, la inspectorul gcolar pentru dezvoltarea

resursei umane, inso{ite de copia C. I. a carrdidatului.
8.4,2. Cererile de vizualizare o lucrdrilor se inregis'treazii in registrul (cu nr. 4870/28.07.2022)

DeJinitivat 2023
8'4.3. Pentru a organiza vizualizqreq lucrdrii unui candidat/unor cancliclatri, inspectoratul gcolar

de provenienld a candidatului, prin inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane, roti.ita
inspectoratului gcolar la nivelul cdruia gi-a desllgurat activitatea centrul de evaluare, o copie, confbrn-t
cu originalul a lucrdrii/lucririlor, in format scanat, transmis5 prin suport digital, cu informarea direcfiei
cu atribu{ii in organizarea qi desfdgurarea exarnenului pentru dei'initiva-re, din cadrul Mi,isterului
Educa!iei.

8.4.4, Vizualizarea lucrdrilor se realizeazd,
conform unui grafic orar adus la cunogtinla
respect6nd u-se unndtoarel e :

la $coala Gimnaziald,,,Grigore Moisil,, Satu Mare,
candida{ilor prin intermediul site-ului I$J SM,

' in timpulvizualizdrii, candida{ilor li se aduce la cunoqtinld cE scopul procedurii este acela de
a constata aspecte privind integritatea lucrdrii - lucrarea se regdsegte in lormatul preclat de
aceqtia qi asurnat prin semndturd irr procesul-verbal gi c5, in tirnfLrl qi dupa parclrrgerea acestei
proceduri, nu li se perrnite fbtografierea lucrdrii, nu li se elibereazd copiialL lucrai.ii gi nLr li se
rnod ifi cd nota oblinutd.
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candidaJii vizualizeazd individual lucrarea, in prezenfa unei persoane
pregedintele comisiei judetene de organizare qi desfdqurare a examenului
definitivare in inv6f6m6ntul preuniversitar, sesiunea 2023 ;
candida(ilor le este interzis[ introducerea in sala de viztalizare a lucrarilor r

de inregistrare audio/video ;

nominalizate de
, nalional pentru

a oricdrui mijloc

persoana nominalizatd de pregedintele Comisiei judefene de organizare qi desfdqurare a
examenului nafional pentru definitivare in invd!6mdntul preuniversitar, ,.rirr"u i023, in
prezen[a cdteia se vizualizeazd luqarea, se asigurd de confidenlialitatea procesului de
vizualizarc a lucrdrii, acesteia fiindu-i interzis sd faid aprecieri privind conlinutul gi evaluarea
lucrdrilor.
dupd vizualizarea lucrdrii, candidafii vor semna o declara(ie prin care confirm6 c6 au
v izualizat lucrarea so I i citatd.

8.5, Dispozi(ii/inale

I

I

9. Cuprins:

Comisia judeleand de organizare gi desfEgurare a examenului nalional pentru
definitivare in inv[fdrndntul preuniversitar, sesiunea 2023, nu elibereazd copii dupa
lucrdrile vizionate:
prezenta procedurd are caracter intern;
prezenta P.O. se va arhiva conform legislaliei in vigoare.
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