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NR. 4612 din 08.08.2024

PROCEDURA OPERATIONALA
privind

vizualizarea de catre candidati a lucrarilor proprii sustinute in cadrul
examenului national pentru definitivare in invitamantul preuniversitar-

sesiunea 2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa caz, a reviziei
in cadrul procedurii operationale

Elemente privind .
i Numele si . <
responsabilii/ ' Functia Semnatura
. prenumele i
Operatiunea
1 2 3 5
1.1. Elaborat Rita Laura SABOU Inspector scolar pentru
dezvoltarea resursei umane
ISJ Satu Mare
1.2. Verificat Mariana-Geta Inspector scolar general adjunct
SALAGEAN
1.3. Avizat LUCACI Denes Presedinte
SCIM
1.4. Aprobat Anigoara BOITOR Inspector scolar general
ISJ Satu Mare
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia/ revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei Da?avde la care 5
e s aplica prevederile
cadrul editiei e s
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 29.07.2021
2.2. Revizia 1 actualizare 04.08.2022
2.3. Revizia 2 actualizare 01.08.2023
2.4 Revizia 3 Actualizare 08.08.2024
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

procedurii
Nr. Scopul Compartiment Functia Nume si Semnitura
crt. difuzarii prenume
1.1. | Informare Informatizare Informatician ISJ | GHIRASIM
SM Sebastian
1.2. | Informare/ Conducerea Inspector scolar
Operare/ executiva a general adjunct;
Aplicare ISJ SM Presedinte comisie LUCACI Denes
judeteand
1.3. | Aprobare Condugetea Inspector scolar BOITOR
executiva a general Anisoara
1SJ SM ’
1.4. | Informare/ Domeniu Inspector scolar
Operare/ management :
Aglicare Compgrtiment pemu dgzvoltarea Rita Laura
resursei umane SABOU
dezvoltarea
resursei umane
15. | Informare/ UPJ Candidatii care au
(www.satmar.ro) sustinut proba la
Operare/ examenul de
Aplicare definitivat din judet

4. Scopul procedurii:

Procedura reglementeaza modalitatea de vizualizare a lucrarii proprii a candidatilor care au participat
si carora li s-au transmis spre evaluare lucrdrile scrise la examenul national pentru definitivare in
invatamantul preuniversitar — sesiunea 2024.

5. Domeniul de aplicare

S5.1. Precizarea activititii la care se refera PO:

Procedura se aplica in cadrul Comisiei Judetene de organizare si desfasurare a examenului national
pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024.

6. Abrevieri:
Nr.crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1 PL Procedura de lucru
2 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/2011, modificata si completata
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3 ME Ministerul Educatiei
4 ISJ SM Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare
5 DGIP Directia Generald Invatamant Preuniversitar
6 ISG Inspector scolar general
7 ISGA Inspector scolar general adjunct
8 IS Inspector scolar
9 UPJ Unitate de invatamant cu personalitate juridica
10 OMEC Ordinul ministrului educatiei si cercetarii

7. Legislatie:
a) Legislatie primara
e Legea Educatiei Nationala nr 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

e Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal;

b) Legislatie secundari

OMEC nr. 5434/2020 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare — sesiunea 2024.

OME nr. 6330/2023 privind aprobarea Calendarului de desfasurare a Examenului National de
definitivare in invatamantul preuniversitar.

8. Descrierea procedurii :
8.1. Documente utilizate: Documentele utilizate sunt toate documentele ce deriva din prezenta PO.

8.2. Resurse necesare:

8.2.1. Resurse materiale: legislatia specifica, materiale informative, alte documente.
8.2.2. Resurse umane: IS.

eye v o

Pasul 1. Elaborarea procedurii privind vizualizarea de citre candidati a lucririlor proprii sustinute
in cadrul examenului national pentru definitivare in inviatamantul preuniversitar - sesiunea 2024
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TERMEN: 08.08.2024
RASPUNDE: Comisia Judeteana de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in
invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024

Pasul 2. Depunerea si inregistrarea solicitarilor privind vizualizarea lucrarilor
TERMEN: 12.08.2024
RASPUNDE: candidatul si inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Pasul 3. Vizualizarea lucrarilor
TERMEN: 13.08.2024
RASPUNDE: candidatul si inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/membru comisiei

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Inregistrarea solicitarilor privind vizualizarea lucrdrilor

La avizierul Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare se afiseaza data si intervalul orar in care se
pot depune cererile pentru vizualizarea lucrarilor.

Cererile se depun pentru inregistrare la sediul ISJ SM, la inspectorul scolar pentru dezvoltarea
resursei umane, insotite de copia C. I. a candidatului.

8.4.2. Cererile de vizualizare a lucrarilor se inregistreaza in registrul Definitivat 2024

8.4.3. Pentru a organiza vizualizarea lucrarii unui candidat/unor candidati, operatorul judetean
in prezenta inspectorului pentru dezvoltarea resursei umane si a candidatului descarca din aplicatia de
evaluare lucrarea si se verifica integritatea lucrarii.

8.4.4. Vizualizarea lucrarilor se realizeaza la Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare, conform
unui grafic orar adus la cunostinta candidatilor respectandu-se urmatoarele:

= 1in timpul vizualizarii, candidatilor li se aduce la cunostinta ca scopul procedurii este acela de
a constata aspecte privind integritatea lucrarii - lucrarea se regaseste in formatul predat de
acestia i asumat prin semndtura in procesul-verbal si cd, in timpul si dupa parcurgerea acestei
proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza copii ale lucrarii si nu li se
modifica nota obtinuta.

» candidatii vizualizeaza individual lucrarea, in format electronic, in prezenta unei persoane
nominalizate de presedintele Comisiei judetene de organizare si desfasurare a examenului
national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024;

= candidatilor le este interzisa introducerea in sala de vizualizare a lucrarilor a oricarui mijloc
de inregistrare audio/video;

= persoana nominalizatd de presedintele Comisiei judetene de organizare si desfasurare a
examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024, in
prezenta careia se vizualizeaza lucrarea, se asigura de confidentialitatea procesului de
vizualizare a lucrdrii, acesteia fiindu-i interzis sa facd aprecieri privind continutul si evaluarea
lucrarilor.
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DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE

= dupa vizualizarea lucrarii, in format electronic, candidatii vor semna o declaratie prin care
confirma ca au vizualizat lucrarea solicitata.

8.5. Dispozitii finale

» Comisia judeteana de organizare si desfisurare a examenului national pentru
definitivare in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2024, nu elibereaza copii dupa
lucrarile vizionate;

= prezenta P.O. se va arhiva conform legislatiei in vigoare.

9. Cuprins:
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
PL
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1/5
aprobareaeditiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editieiprocedurii
2 Situatia editiillor si a reviziilor in cadrul editiilor 1/5
procedurii
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia 2/5
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 2/5
5 Domeniul de aplicare 2/5
6 Abrevieri 3/5
7 Legislatie 3/5
8 Descrierea procedurii 4/5
9 Cuprins 5/5
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